UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 65 /KH- VPUBND Ninh Binh, ngay 26thdng 5 nam 2026
KE HOACH

V/v thwe hién dé an chinh ly, s6 héa va tao 14ap co sé dir liéu
tai liéu luu trir nén giay ton dong sau sap xép to chirc by may
cia Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh

Can ctr Luat Luu trit ngay 21 thang 6 ndm 2024;

Cian ctr Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nim 2025 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cta Luat Luu trix;

Can cuo Cong van 50 851/BNV-CVT&LTNN ngdy 17 thang 4 nam 2025
ctia Bo Noi vu vé viée sb hoa tai liéu trong qua trinh sap xép td chirc bd may cua
hé théng chinh tri;

Can ctr Quyét dinh s6 1171/Qb- UBND ngay 25 thang 10 ndm 2025 cua
UBND tinh phé duyét Pé an chinh ly, sO hoa va tao 1ap co so dir liéu tai liéu luu
trit nén gidy ton dong sau sap xép t6 chirc bd may, giai doan 2026-2035;

Can cu Cong van s0 5430/SNV-VTLT ngay 16 thang 12 nam 2025 cia S&
Noi vu tinh Ninh Binh vé viéc trién khai thuc hién Dé an chinh 1y, s6 hoa va tao
1ap co s dir lidu tai liéu luu trir nén gidy, ton dong sau sap xép to chirc bo may
tinh Ninh Binh

Nhim ting cudng cong tac quan 1y, bio quan an toan tai liéu luu trir nén
gidy va to chire thuc hién théng nhat nghiép vu luu trir tai Van phong UBND tinh,
Vian phong UBND tinh ban hanh Ké hoach quan 1y va thyc hién nghiép vu luu trir
dbi voi tai liéu luu trit nén glay nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) To chic quan 1y tap trung, thong nhat, khoa hoc toan bo hd so, tai liéu
Iwu trit nén gidy hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia Van phong UBND tinh;
khac phuc tinh trang tai liéu phan tan, tdn dong, chua dugc chinh 1y day du.

b) Thuc hi¢n xac dinh gia tri tai li€u, chinh 1y hoan chinh hd so, lya chon
tai li¢u c6 gia tri bdo quan vinh vién va c6 thoi han dé phuc vu cong tac s6 hoa,
khai thac, str dung hi€u qua.

c) Bao dam an toan tai li€u luu trir; kéo dai tudi tho tai liéu géc; han ché hu
hong, that lac; dap tmg kip thdi yéu cau cung cap thong tin phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh caa UBND tinh.

d) Tumg budc hinh thanh co s& dit liéu tai liéu luu trit s6 ciia Van phong
UBND tinh, bao dam kha ning tich hop, két nbi voi Hé théng luu trit lich sir tinh
va cac hé thong thong tin dung chung theo 16 trinh chuyén d6i sd.

2. Yéu cau

a) Viéc quan ly va thue hién nghiép vu luu trir phai tuan thu dung quy dinh
cua phép luat vé lu’u, trir; bdo dam tinh khoa hoc, dong bg, thong nhat va phu hop
voi diéu kién thuce té cia Van phong UBND tinh.
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, b) Trién khai thuc hié;n theo 16 trinh, ké hoach cu thé; bao dam chit luong,
tién do; su dung kinh phi tiét ki¢m, hiéu qua, ding quy dinh.

II. NOI DUNG THUC HIEN
1. Thong k&, ra soat khoi hrong tai liéu luu trir nén gidy

— Tb chtrc thong ke, ra soat toan bo hd so, tai liéu luu trit nén gidy dang bao
quan tai Van phong UBND tinh, bao gom tai liéu hinh thanh trudc khi sap nhép
tinh (Nam Pinh, Ha Nam, Ninh Binh).

TT | Phéng tai li¢u S6 mét Tinh trang | i hio quan | D1€u kien
tai li¢u bao quan
Tai li¢u cua UBND 364 | Pa chinh Iy Phong luu triv
1 | tinh Ninh Binh 523 UBND tinh
(cil) 159 | Chua chinh ly Ninh Binh
Tai liéu cia UBND 113 | Pa chinh Iy Kho luu tri
2 | tinh Nam Binh 340 3 Chinh 1¥ so b UBND th
(c) - S inh Iy s650 | Nam Dinh
192 | Chua chinh ly (cii)
0 |Dachinhly Phone | N
3 |Tailitucuta UBND | 50 | 52,5 | Chinh Iy so bo U(l)gnﬂgIDugntll;u
tinh Ha Nam (cii) Ha Nam (cii)
226,5 | Chua chinh ly

2. Thyc hién nghiép vu quan ly tai liéu luu trir nén gidy
a) B4 tri, quan 1y kho luu tri tap trung cua Vian phong UBND tinh bao dam
dién tich, diéu kién k¥ thuéat, an toan phong chdy, chira chay, chéng 4m moc, con
trung va cac tdc nhan gy hu hai tai liéu.
b) Ra soat, dé xuat dau tu, mua sim trang thiét bi bao quan tai li¢u luu trix
(gid, ké, hdp, may it am, thiét bi vé sinh kho...) pht hop véi tiéu chuan k§ thuat
va kha nang ngan sach.

Khoi Kinh phi
A .z, | lwgng £ ‘ . Thué Kinh phi
TT Te“btih‘et tai | DVT 11:):1 Dggf? tt"l:‘;l"g VAT | sauthué
- ligu g g (8%) (VAT)
h (VAT)
(mét)
May diéu
1 |hoa 18.000 bo 2 32.000.000 | 64.000.000 | 5.120.000 | 69.120.000
BTU
May hut iy
2 |z chiéc 2 5.684.600 | 11.369.200 | 909.536 | 12.278.736
am 20L
3 ME}y it chiéc 1 2.050.000 | 2.050.000 164.000 | 2.214.000
bui 30L
Cong 77.419.200 | 6.193.536 | 83.612.736
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3. Thue hién nghiép vu chinh ly tai li¢u luu trir nén giay

- To chtre chinh 1y tai licu Iuu trix nén giay theo ding quy trinh nghiép vu:
phan loai, 1ap ho so, xac dinh’ gia tri tai liéu, 1ap danh muc tai li€u bao quan vinh
vién, co thoi han va tai li¢u hét gia tri.
- Chinh 1y hoan chinh 665 mét tai li¢u cta UBND (Nam Dinh, Ha Nam,
Ninh Binh (cii) 16 trinh nhu sau:

TT Phong tai li¢u S6 mét | Du toan kinh phi | Thoi gian
da bao gﬁm VAT thue hién
(dong)
1 | UBND tinh Nam Dinh (cti) 227 2.068.347.480 2026
2 | UBND tinh Ha Nam (cii) 279 2.528.232.085 2026
3 | UBND tinh Ninh Binh (cii) 159 1.484.747.524 2026

Thoi gian thyuc hién: Dén ngay 31/12/2026 hoan thanh.

4. Thue hién s6 héa va tao 1ap co sé dir liéu tai liéu luu trir

Sau khi chinh 1y (xac dinh gia tri tai liéu), to chtrc thyc hién viée sb hoa,
tao 1ap co s& dit li¢u luu trir cua Van phong UBND tinh 19 trinh cy thé nhu sau:

) S6 lwon Dy toan kinh phi Théi cian
TT Khéi tai licu M8 | 33 bao gbm VAT g
(Trang A4) X thwe hién
(dong)
1 | Tai liéu cia UBND tinh Nam
Pinh (cii) da duoc chinh Iy 736500 | 3 198.070.503 2026
2 | Tailicu cua UBND tinh Ha Nam | = 550 00 | 5 426.155.776 2026
(cti) da duoc chinh ly
3 | Tai lieu cua UBND tinh Ninh | 4 558 99 | 53719885440 2026

Binh (cii) da dugc chinh 1y

5. Swr dung dich vu luu trir

- Lua chon to chirc, ¢4 nhan cung cép dich vu luu trit bao dam chét luong
va tién do thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé dau thau.
- Quan ly, giam sat chit ché qua trinh va két qua thuc hién hop doéng cung
cép dich vu luu trir.
- Phéi hop v6i co quan c6 chuyén mon té chirc giam sat, kiém tra, nghiém
thu chét lugng cong tac chinh ly, s6 hoa va tao 1ap co s& dir 1iéu luu trlt dam bao
theo quy dinh.
I11. KINH PHI THU'C HIEN
- Kinh phi thuc hi¢n Ké hoach dugc bao dam tir ngan sach nha nudc theo phan
cap ngan sach hién hanh; 16ng ghép vai kinh phi thuc hién cac dé an, chuong trinh
¢6 lién quan va cac ngudn kinh phi hop phap khac theo quy dinh ctia phép luét.
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- Uu tién b tri ngan sach dia phuong, ap dung linh hoat cic co ché tai chinh
dac thu nham dap ung yéu cau tién do thuc hién.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Hanh chinh - To chirc

- Ch tri tham muru trién khai thyc hién K& hoach; huéng dan, don doc cac
phong, don vi thugc Van phong UBND tinh thuc hién ding quy dinh vé cong tac
luu triv.

- Theo doi, kiém tra, tong hop, bdo cdo Linh dao Van phong UBND tinh

vé tién do va két qua thuc hién.

2. Cac phong, ban, don vi lién quan

Phoi hgp béo dam dicu kién vé kinh phi, co s¢ vat chat, k¥ thudt dé trién
khai K& hoach dat hiéu qua.

Trén déy 12‘1‘ké hoach quan ly va thuc hi¢n nghi¢p vu luu triv ddi vai tai lidu
luu trit nén gidy ton dong cia Van phong UBND tinh./.

Noi nhén: KT.CHANH VAN PHONG
- LD UBND tinh (dé b/c); pr1cy CHANH VAN PHONG

- LD VPUBND tinh (dé b/c); Q) CHU 4

- S& Tai chinh, S& Néi vu; g ? \"
- Cac phong c6 lién quan; /_—0 VAN PHON

- Luu VT, VPL. \2

UY BAN C)#*
\‘JHAN D \Nxﬂ\ /

~Chu Thi Hong Loan



DU TOAN KINH PHi CHINH LY VA SO HOA TAI LIEU LUU TRU NEN GIAY NAM 2026

(Kém theo Ké hoach s6 ~ /OP-UBND ngay  thdng  ndm 2026 ciia Van phong Uy ban nhdn dan tinh Ninh Binh)
PVT: dong
So Kinh phi x
P Pongia | lugng PO Thyé VAT | Kinh phi sau
H¢ so phure tap o , trudc thue o I
Loai Pon gi4 (01 mét gia) (rpet (VAT) (8%) thué (VAT)
STT | Pon vi hinh thanh phong | tai hé s6 1,0 . gia)
licu | (01 mét gid) | Nhém | Thoi gian Tinh Tiéng
ss < trang .
tai hinh At nuée
liéu thanh va ngoai
ly
A | Chinh 1y va so hoa 01 mét 1 | 30.566.328,46 | 2.416.463,15 | 32.982.791,61
tai liéu
I Chinh ly tai liéu 1 8.646.328,46 662.863,15 | 9.309.191,61
Roi Tu
1 Nhén cong e 8.508.182,53 | 0,80 | 01/5/1975 6.806.546,02 1 6.806.546,02 | 544.523,68 | 7.351.069,70
tro lai day
2 May méc thiét bi; cong cu, dung cu; tiéu hao ning lrong 1 862.702,44 40.173,07 902.875,51
2.1 | May moéc thiét bi 189.208,81 1 189.208,81 0,00 189.208,81
2.2 | Cong cy, dung cu 171.330,29 1 171.330,29 0,00 171.330,29
2.3 | Tiéu hao nang lugng 502.163,34 1 502.163,34 40.173,07 542.336,41
5 Poi voi tai liéu da 1ap ho
so so' bd
1 | May moc thiét bi 158.935,40 0
2 Cong cuy, dung cu 143.917,44 0
3 Ti€u hao nang luong 421.817,21 0
3 | Vat tw, vin phong phim 1 977.080,00 78.166,40 | 1.055.246,40
3.1 Tai liéu tir 30/4/1975 tré vé trude, tai liéu ca nhan
3.2 | Tailiéu tir 01/5/1975 tr¢ lai day 977.080,00 1 977.080,00 78.166,40 | 1.055.246,40




II | S6 hoa tai lidu 1
01 mét tai liéu twong dwong 5.000 trang gidy khd A4. Pon gi tinh cho 01 trang A4 4.384,00 | 5.000 | 21.920.000,00 | 1.753.600,00 | 23.673.600,00
B Thué tw vin va thim dinh lya chon nha thiu
1 | Tu vén lap E-HSMT va danh gia E-HSDT
2 | Tu vin Tham dinh E-HSMT va tham dinh két qua lua chon nha thau

TONG DU TOAN KINH PHIi (A+B)

30.566.328,46

2.416.463,15

32.982.791,61

TONG DU TOAN KINH PHi (LAM TRON)

32.983.000
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